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Portaria SESP n° 07 de 28 de Janeiro de 2025

Dispde sobre a padronizacdo e procedimentos das
autoriza¢des de uso nos proprios da Secretaria de Esportes

Considerando o disposto no Decreto estadual n° 51.380/2006, alterado pelo
Decreto estadual n°® 67.550/2023, o Chefe de Gabinete, no uso de suas atribui¢des legais
previstas no Decreto estadual n°® 56.637/2011 e na Resolucdo da Secretaria de Esportes
n°® 03/2023, DECIDE:

Artigo 1° - Os interessados em utilizar os Espacos Publicos e Equipamentos
sob dominio e gestdao administrativa da Secretaria de Esportes deverdo apresentar oficio,
contendo data, periodo, especificacdo do local e do objeto/evento a ser realizado, através
do e-mail oficial de cada unidade, ou através de protocolo no SEl (Sistema Eletrénico de
Informacdes):

| - Em caso de solicitacBes recebidas por outros meios de comunicacao,
devera o interessado ser comunicado para encaminhar a solicitacdo de forma oficial
através do e-mail da unidade:

a. Complexo Desportivo Constancio Vaz Guimaraes:
agendaconstancio@sp.gov.br;

b. Conjunto Desportivo Baby Barioni: cdbbesportes@sp.gov.br;
c. Vila Olimpica Mario Covas: vomariocovas@sp.gov.br.

Il - Em caso de solicitagBes recebidas através do SEI (Sistema Eletronico de
Informacdo), deverao ser direcionadas a unidade responsavel para a devida instrucdo e
andamento.

Paragrafo Unico: Os pedidos devem ser encaminhados com no minimo 30
(trinta) dias de antecedéncia da data pretendida.

Artigo 2° - Deverd a Direcao de cada Unidade Administrativa Prestadora
administradora dos Espacos, proceder a autuacao de processo eletronico, observados os
seguintes procedimentos:

"

| - Verificacdo do atendimento das informacdes previstas no Art. 1° “caput
desta Portaria, para fins de andlise da conformidade dos dados objetivando o preparo
documental;
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Il - Informar ao solicitante a disponibilidade da agenda para o evento
pretendido;

lll - Confeccionar e enviar a memoria de calculo ao interessado, quando de
uso oneroso, obtendo a sua “Aprovacdo” e “Aceite” do valor apurado, que sera restituido
devidamente datado e assinado para juntada aos Autos do processo;

IV - Solicitar ao Interessado a apresentacao da Copia do Documento de
ldentidade atualizada do Responsavel pela Negociacdo que serdo Titular da assinatura
do Termo Contratual;

V - Acostar aos autos outros documentos de comprovacdo da regularidade
documental e fiscal da pessoa fisica ou pessoa juridica interessada na obtencdo da
Autorizacdo de Uso ou Permissao de Uso por seus tipos, tais como Cartdo CNPJ, QSA,
Certiddes Negativas, etc;

VI - Instruido o processo, verificada a sua regularidade, remeté-lo a autoridade
competente para fins da outorga da autorizagdo ou permissao de uso.

Artigo 3° - A garantia de uso s6 se dara apds autorizacdao da Chefia de
Gabinete, ndo devendo garantir reserva de data antes da devida autorizagao.

Artigo 4° - A Diretoria de cada proprio devera comunicar ao solicitante que,
sem a documentacdo necessaria em tempo habil, a reserva estara automaticamente
cancelada.

Artigo 5° - Os Termos de Autorizacdo de Uso devem ser encaminhados a
Autoridade Competente para assinatura com o prazo minimo de 10 (dez) dias de
antecedéncia da data de inicio da montagem do evento ou evento propriamente dito e,
somente apdés a subscricdo do termo, efetuar o pagamento, devendo sempre ser
anterior a data da montagem ou do evento.

Paragrafo Unico: A cépia do comprovante de pagamento deverd ser juntada
ao legado documental do Processo para fins de cumprimento de obrigagao contratual.

Artigo 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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